
สิ่งที่ส่งมาด้วย ลาํดับที่ 5 

คาํชีแ้จงวธีิการมอบฉันทะ การลงทะเบียน การแสดงหลักฐานแสดงตนเข้าร่วมประชุม 

และการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 
 

วธีิการมอบฉันทะ 

 บริษัทฯ ได้จดัสง่หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. ตามท่ีกรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ได้กําหนดไว้ ซึง่เป็นแบบท่ีกําหนด

รายการตา่งๆ ท่ีจะมอบฉนัทะท่ีละเอียดและชดัเจนมายงัผู้ ถือหุ้น เพ่ือให้ผู้ ถือหุ้นท่ีไมส่ามารถเข้าร่วมประชมุด้วยตนเองสามารถพิจารณา

ได้วา่จะมอบฉนัทะให้บคุคลอ่ืน หรือจะมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระรายใดรายหนึง่ตามท่ีบริษัทฯ ได้เสนอช่ือไว้ซึง่มีรายละเอียดข้อมลูของ

กรรมการท่ีบริษัทฯ เสนอช่ือให้ผู้ ถือหุ้นเลือกมอบฉนัทะปรากฏตามสิง่ท่ีสง่มาด้วยลําดบั 6 โดยผู้ ถือหุ้นอาจระบช่ืุอผู้ รับมอบฉนัทะได้

มากกวา่ 1 ราย เพ่ือความคลอ่งตวักรณีผู้ รับมอบฉนัทะรายใดติดภารกิจไมส่ามารถเข้าประชมุได้ ผู้ รับมอบฉนัทะรายอ่ืนก็สามารถเข้า

ประชมุแทนได้ แตผู่้ รับมอบฉนัทะมีสทิธิเข้าประชมุแทนได้ แตผู่้ รับมอบฉนัทะมีสทิธิเข้าประชมุและออกเสียงได้เพียงรายเดียว ไมส่ามารถ

แบง่แยกจํานวนหุ้นให้ผู้ รับมอบฉนัทะหลายคน เพ่ือแยกการลงคะแนนได้ นอกจากนี ้ ในการออกเสียงลงคะแนนในแตล่ะวาระ ผู้ ถือหุ้นมี

สทิธิออกเสียงเห็นด้วย ไมเ่หน็ด้วย  หรืองดออกเสียงเพียงอยา่งใดอยา่งหนึง่เทา่นัน้ 

 ทัง้นีบ้ริษัทฯ ยงัได้จดัให้มีหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ก. ซึง่เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทัว่ไปท่ีง่ายไมซ่บัซ้อน และหนงัสือมอบฉนัทะ

แบบ ค. ซึง่เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะท่ีใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุต่างประเทศและแตง่ตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ

ไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น เพ่ือให้ผู้ ถือหุ้นท่ีสนใจสามารถพิมพ์ข้อมลูได้จากเวบ็ไซด์ของบริษัทฯ  www.supalai.com 
 

การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

 บริษัทฯ จะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชมุผู้ ถือหุ้น ก่อนเร่ิมการประชมุ 2 ชัว่โมง โดยจะเร่ิมเปิดรับลงทะเบียนตัง้แตเ่วลา 

12.30 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชมุ Auditorium ชัน้ 33 อาคารศภุาลยั แกรนด์ทาวเวอร์ เลขท่ี 1011 ถนนพระราม 3 แขวงช่องนนทรี เขต

ยานนาวา กรุงเทพฯ 10120 ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัประชมุตามสิ่งท่ีสง่มาด้วยลําดบัท่ี 8  
 

หลักฐานแสดงตนในการเข้าร่วมประชุม 

 ผู้ เข้าร่วมประชมุโปรดแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนี ้(แล้วแตก่รณี) ก่อนเข้าร่วมประชมุ 
      

ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดาสัญชาตไิทย 

1. กรณีผู้ ถือหุ้นมาร่วมประชมุด้วยตนเอง : 

- เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ซึง่ปรากฎภาพถ่ายช่ือและนามสกลุของผู้ ถือหุ้นและยงัไมห่มดอาย ุ เช่น บตัร

ประจําตวัประชาชน หรือบตัรประจําตวัข้าราชการ หรือหนงัสือเดินทาง กรณีมีการเปล่ียนช่ือหรือช่ือสกลุให้ย่ืนหลกัฐาน

ประกอบด้วย 

2. กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ 

-  หนงัสือมอบฉนัทะท่ีบริษัทฯ ได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสือบอกกลา่วเรียกประชมุ ซึง่กรอกข้อความครบถ้วนและลงลายมือช่ือ

ผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

-  สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้น ตามข้อ 1 และผู้ ถือหุ้นได้ลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถกูต้อง 

-  เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัข้อ 1 
 

ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิตบุิคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

1. กรณีผู้ มีอํานาจลงนามแทนนิติบคุคลมาร่วมประชมุด้วยตนเอง : 

-  เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบคุคล เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ตามข้อ1  

-  หนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้น ซึง่รับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบคุคล และมีข้อความแสดงให้

เหน็วา่ผู้แทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ เข้าร่วมประชมุมีอํานาจกระทําการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 

2.     กรณีท่ีมีการมอบฉนัทะ 

http://www.supalai.com/


-  หนงัสือมอบฉนัทะท่ีบริษัทฯ ได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสือบอกกลา่วเรียกประชมุ ซึง่ได้กรอกข้อความครบถ้วนและลงลายมือ

ช่ือของผู้แทนนิติบคุคล ซึง่เป็นผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

- สําเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้นซึง่รับรองสําเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติ 

บคุคลและมีข้อความแสดงให้เหน็วา่ผู้แทนนิติบคุคลซึง่ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ มีอํานาจกระทําการแทนนิติบคุคลซึง่

เป็นผู้ ถือหุ้น 

- เอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามข้อ 1  

-  สําเนาเอกสารแสดงตนท่ีสว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบคุคลท่ีลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะ 

เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาข้อ 1 ซึง่ผู้แทนนิติบคุคลลงลายมือช่ือรับรองสําเนาถกูต้อง 
 

ผู้ถือหุ้นบุคคลธรรมดาที่มไิด้มีสัญชาตไิทยหรือเป็นนิตบุิคคลที่จัดตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 

 ให้เตรียมเอกสารเช่นเดียวกบักรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นบคุคลธรรมดา และกรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบคุคล โดยเอกสารแสดงตนให้ใช้

เอกสารดงัตอ่ไปนี ้(แล้วแตก่รณี) 

-   สําเนาหนงัสือเดินทางของผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบคุคล หรือผู้ รับมอบฉนัทะ (แล้วแตก่รณี) ซึง่ 

 รับรองสําเนาถกูต้อง 

-   สําเนาหนงัสือรับรองการเป็นนิติบคุคลท่ีออกโดยสว่นราชการของประเทศท่ีนิติบคุคลนัน้ตัง้อยู ่ซึง่รับรองสําเนาโดยผู้แทน

นิติบคุคลโดยจะต้องมีรายละเอียดช่ือนิติบคุคลผู้ มีอํานาจลงลายมือช่ือผกูพนันิติบคุคลและเง่ือนไขหรือข้อจํากดัอํานาจ

ในการลงลายมือช่ือ รวมถงึท่ีตัง้สํานกังานใหญ่ 

-   เอกสารท่ีมิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะต้องจดัทําคําแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทน

นิติบคุคลนัน้รับรองความถกูต้องของคําแปล 
 

ผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่างประเทศ และแต่งตัง้ให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

-  เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล 

-  หนงัสือมอบอํานาจจากผู้ ถือหุ้นให้คสัโตเดียนเป็นผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะแทน 

-  หนงัสือยืนยนัวา่ผู้ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 
 

การออกเสียงลงคะแนน 

1.   การออกเสียงลงคะแนนให้นบัหุ้นหนึง่หุ้นเป็นเสียงหนึง่ และให้ถือเอาเสียงข้างมากเป็นมติ ถ้าคะแนนเสียงเทา่กนัให้ประธานมี

เสียงชีข้าดอีกเสียงหนึง่ตา่งหากจากในฐานะเป็นผู้ ถือหุ้น 

2. ผู้ ถือหุ้นคนใดมีสว่นได้เสียเป็นพิเศษในข้อประชมุข้อใด ห้ามมิให้ออกเสียงในข้อนัน้ และประธานอาจจะเชิญให้ออกนอกท่ี

ประชมุชัว่คราวก็ได้ แตก่ารออกเสียงเลือกตัง้หรือถอดถอนกรรมการให้ออกเสียงลงคะแนนได้โดยไมมี่ข้อห้าม 

3. ผู้ ถือหุ้นท่ีมาประชมุด้วยตนเอง  สามารถออกเสียงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสียงท่ีได้รับแจกขณะลงทะเบียน กรณีผู้ รับมอบ

ฉนัทะ ให้ออกเสียงลงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสียงตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้นท่ีระบไุว้ในหนงัสือมอบฉนัทะ และสง่มอบแก่เจ้าหน้าท่ี

เพ่ือนําไปบนัทกึรวมกบัคะแนนเสียงท่ีผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะลว่งหน้าให้แก่กรรมการอิสระท่ีบริษัท ฯ เสนอช่ือ 

4.    ประธานแจ้งให้ท่ีประชมุทราบผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยผลคะแนนเสียงท่ีนบัได้จะเป็นคะแนนเสียงท่ีรวม

คะแนนเสียงตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้นท่ีมาประชมุด้วยตนเองและผู้ รับมอบฉนัทะแล้ว โดยในแตล่ะวาระจะใช้จํานวนหุ้นของผู้ เข้า

ประชมุลา่สดุ 


