
สิ่งที่ส่งมาด้วย ล าดับที่ 5 
ค ำชีแ้จงวธีิกำรมอบฉันทะ กำรลงทะเบียน กำรแสดงหลักฐำนแสดงตนเข้ำร่วมประชุม 

และกำรออกเสียงลงคะแนนในกำรประชุมผู้ถอืหุ้น 
 

วิธีกำรมอบฉันทะ 
 บริษัทฯ ได้จดัสง่หนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ข. ตามที่กรมพฒันาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ได้ก าหนดไว้ ซึ่งเป็นแบบท่ีก าหนด
รายการตา่งๆ ที่จะมอบฉนัทะที่ละเอียดและชดัเจนมายงัผู้ ถือหุ้น เพื่อให้ผู้ ถือหุ้นท่ีไมส่ามารถเข้าร่วมประชมุด้วยตนเองสามารถพจิารณา
ได้วา่จะมอบฉนัทะให้บคุคลอื่น หรือจะมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระรายใดรายหนึง่ตามที่บริษัทฯ ได้เสนอช่ือไว้ซึง่มีรายละเอียดข้อมลูของ
กรรมการท่ีบริษัทฯ เสนอช่ือให้ผู้ ถือหุ้นเลอืกมอบฉนัทะปรากฏตามสิง่ที่สง่มาด้วยล าดบั 6 โดยผู้ ถือหุ้นอาจระบช่ืุอผู้ รับมอบฉนัทะได้
มากกวา่ 1 ราย เพื่อความคลอ่งตวักรณีผู้ รับมอบฉนัทะรายใดติดภารกิจไมส่ามารถเข้าประชมุได้ ผู้ รับมอบฉนัทะรายอื่นสามารถเข้า
ประชมุแทนได้ แตผู่้ รับมอบฉนัทะมีสทิธิเข้าประชมุและออกเสยีงได้เพียงรายเดียว ไมส่ามารถแบง่แยกจ านวนหุ้นให้ผู้ รับมอบฉนัทะหลาย
คน เพื่อแยกการลงคะแนนได้ นอกจากนี ้ ในการออกเสยีงลงคะแนนในแตล่ะวาระ ผู้ ถือหุ้นมีสทิธิออกเสยีงเห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย  หรืองด
ออกเสยีงเพียงอยา่งใดอยา่งหนึง่เทา่นัน้ 
 ทัง้นีบ้ริษัทฯ ยงัได้จดัให้มีหนงัสอืมอบฉนัทะแบบ ก. ซึง่เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะทัว่ไปท่ีง่ายไมซ่บัซ้อน และหนงัสอืมอบฉนัทะ
แบบ ค. ซึง่เป็นแบบหนงัสอืมอบฉนัทะที่ใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทนุตา่งประเทศและแตง่ตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเป็นผู้ รับฝากและดแูลหุ้น เพือ่ให้ผู้ ถือหุ้นท่ีสนใจสามารถพิมพ์ข้อมลูได้จากเว็บไซด์ของบริษัทฯ  www.supalai.com 
 

กำรลงทะเบียนเข้ำร่วมประชุม 
 บริษัทฯ จะเร่ิมรับลงทะเบียนการเข้าร่วมประชมุผู้ถือหุ้น ก่อนเร่ิมการประชมุ 2 ชัว่โมง โดยจะเร่ิมเปิดรับลงทะเบียนตัง้แตเ่วลา 
12.30 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชมุ Auditorium ชัน้ 33 อาคารศภุาลยั แกรนด์ทาวเวอร์ เลขที่ 1011 ถนนพระราม 3 แขวงช่องนนทรี เขต
ยานนาวา กรุงเทพฯ 10120 ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัประชมุตามสิง่ทีส่ง่มาด้วยล าดบัที ่8  
 

หลักฐำนแสดงตนในกำรเข้ำร่วมประชุม 
 ผู้ เข้าร่วมประชมุโปรดแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนี ้(แล้วแตก่รณี) ก่อนเข้าร่วมประชมุ 
      

ผู้ถอืหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดำสญัชำติไทย 
1. กรณีผู้ ถือหุ้นมาร่วมประชมุด้วยตนเอง : 

- เอกสารแสดงตนที่ส่วนราชการออกให้ซึ่งปรากฎภาพถ่าย ช่ือและนามสกุลของผู้ ถือหุ้นและยงัไม่หมดอายุ เช่น บัตร
ประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัข้าราชการ หรือหนงัสอืเดินทาง กรณีมีการเปลีย่นช่ือหรือช่ือสกุลให้ยื่นหลกัฐาน
ประกอบด้วย 

2. กรณีที่มีการมอบฉนัทะ 
-  หนงัสอืมอบฉนัทะที่บริษัทฯ ได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสือบอกกลา่วเรียกประชุม ซึ่งกรอกข้อความครบถ้วนและลงลายมือช่ือ
ผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

-  ส าเนาเอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้น ตามข้อ 1 และผู้ ถือหุ้นได้ลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถกูต้อง 
-  เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบัข้อ 1 

 

ผู้ถอืหุ้นที่เป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 
1. กรณีผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบคุคลมาร่วมประชมุด้วยตนเอง : 

-  เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบคุคล เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดา ตามข้อ1  
- หนงัสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้น ซึง่รับรองส าเนาถกูต้องโดยผู้ แทนนิติบคุคล และมีข้อความแสดงให้
เห็นวา่ผู้แทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ เข้าร่วมประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 

 

http://www.supalai.com/


2.     กรณีที่มีการมอบฉนัทะ 
-  หนงัสอืมอบฉนัทะที่บริษัทฯ ได้จดัสง่มาพร้อมหนงัสือบอกกลา่วเรียกประชุม ซึ่งได้กรอกข้อความครบถ้วนและลงลายมือ
ช่ือของผู้แทนนิติบคุคล ซึง่เป็นผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ 

- ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผู้ ถือหุ้นซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดยผู้แทนนิติบุคคลและมีข้อความ
แสดงให้เห็นวา่ผู้แทนนิติบคุคลซึง่ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ มีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึง่เป็นผู้ ถือหุ้น 

- เอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะ เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาตามข้อ 1  
-  ส าเนาเอกสารแสดงตนที่สว่นราชการออกให้ของผู้แทนนิติบคุคลที่ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะ 
เช่นเดียวกบักรณีบคุคลธรรมดาข้อ 1 ซึง่ผู้แทนนิติบคุคลลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถกูต้อง 

 

ผู้ถอืหุ้นบุคคลธรรมดำที่มิได้มีสัญชำติไทยหรือเป็นนิติบุคคลที่จัดตัง้ขึน้ตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ 
 ให้เตรียมเอกสารเช่นเดยีวกบักรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นบคุคลธรรมดา และกรณีผู้ ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบคุคล โดยเอกสารแสดงตนให้ใช้
เอกสารดงัตอ่ไปนี ้(แล้วแตก่รณี) 

-   ส าเนาหนงัสอืเดินทางของผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทนนิติบคุคล หรือผู้ รับมอบฉนัทะ (แล้วแตก่รณี) ซึง่รับรองส าเนาถกูต้อง 
-   ส าเนาหนงัสอืรับรองการเป็นนิตบิคุคลที่ออกโดยสว่นราชการของประเทศที่นิติบคุคลนัน้ตัง้อยู ่ซึง่รับรองส าเนาโดยผู้แทน
นิติบคุคลโดยจะต้องมีรายละเอียดช่ือนิติบคุคลผู้มีอ านาจลงลายมอืช่ือผกูพนันิติบคุคลและเง่ือนไขหรือข้อจ ากดัอ านาจ
ในการลงลายมือช่ือ รวมถึงทีต่ัง้ส านกังานใหญ่ 

-   เอกสารที่มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะต้องจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้ ถือหุ้นหรือผู้แทน
นิติบคุคลนัน้รับรองความถกูต้องของค าแปล 

 

ผู้ถอืหุ้นที่เป็นผู้ลงทุนต่ำงประเทศ และแต่งตัง้ให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝำกและดูแลหุ้น 
-  เอกสารเช่นเดียวกบักรณีนิติบคุคล 
-  หนงัสอืมอบอ านาจจากผู้ ถือหุ้นให้คสัโตเดยีนเป็นผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทน 
-  หนงัสอืยืนยนัวา่ผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉนัทะได้รับอนญุาตประกอบธุรกิจคสัโตเดียน 

 

กำรออกเสียงลงคะแนน 
1.   การออกเสยีงลงคะแนนให้นบัหุ้นหนึง่หุ้นเป็นเสยีงหนึง่ และให้ถือเอาเสยีงข้างมากเป็นมติ ถ้าคะแนนเสยีงเทา่กนัให้ประธานมี

เสยีงชีข้าดอกีเสยีงหนึง่ตา่งหากจากในฐานะเป็นผู้ ถือหุ้น 
2. ผู้ ถือหุ้นคนใดมีสว่นได้เสยีเป็นพิเศษในข้อประชมุข้อใด ห้ามมิให้ออกเสยีงในข้อนัน้ และประธานอาจจะเชิญให้ออกนอกที่

ประชมุชัว่คราวก็ได้ แตก่ารออกเสยีงเลอืกตัง้หรือถอดถอนกรรมการให้ออกเสยีงลงคะแนนได้โดยไมม่ีข้อห้าม 
3. ผู้ ถือหุ้นท่ีมาประชมุด้วยตนเอง  สามารถออกเสยีงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสยีงที่ได้รับแจกขณะลงทะเบียน กรณีผู้ รับมอบ

ฉนัทะ ให้ออกเสยีงลงคะแนนในบตัรลงคะแนนเสยีงตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้นท่ีระบไุว้ในหนงัสอืมอบฉนัทะ และสง่มอบแก่เจ้าหน้าที่
เพื่อน าไปบนัทกึรวมกบัคะแนนเสยีงที่ผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะลว่งหน้าให้แก่กรรมการอิสระท่ีบริษัท ฯ เสนอช่ือ 

 4. ประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ โดยผลคะแนนเสียงที่นับได้จะเป็นคะแนนเสียงที่รวม
คะแนนเสียงตามความประสงค์ของผู้ ถือหุ้นที่มาประชุมด้วยตนเองและผู้ รับมอบฉันทะแล้ว โดยในแต่ละวาระจะใช้จ านวนหุ้นของผู้ เข้า
ประชมุลา่สดุ 


